NAJCZESCIE) ZADAWANE PYTANIA

PYTANIA OGOLNE

1. Czy (i w jakim wymiarze) obowigzuje mnie wymag realizacji praktyk studenckich?
Ile godzin praktyk musze zrealizowac, jezeli zmienity sie wymogi na moim kierunku?
Czy w przypadku zmiany trybu / kierunku studiéw musze odby¢ praktyki dwa razy?

Czy moge zostaé zwolniony z obowiagzku realizacji praktyk?

2.
3.
4.
5. Kiedy musze zrealizowa¢ praktyki? Czy jest wyznaczony konkretny rok lub semestr?
6. Gdzie moge znalez¢ propozycje praktyk?

7.Jakie warunki muszg spetniac¢ realizowane przeze mnie praktyki?

8.Czy mozna realizowac praktyki zdalnie?

9. Czy moge realizowac¢ praktyki podczas urlopu dziekanskiego?

10. Czy moge zaliczy¢ praktyki na podstawie pracy wykonanej przed rozpoczeciem
studiow?

11. Czy moge rozliczy¢ jako praktyki prace dla osoby nieprowadzgcej dziatalnosci?
12. Czy moge przepisac praktyki zrealizowane podczas innych studiow?

13. Czy praktyki muszg by¢ zwigzane ze specjalizacjg?

14. Jakie dokumenty sg potrzebne, by rozliczy¢ praktyki?

15. Czy potrzebuje skierowania na praktyki?

16. Czy moge rozliczy¢ prace dla PJATK jako obowiazkowe praktyki studenckie?

17. Czy moge rozliczy¢ prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jako
obowiagzkowe praktyki studenckie?

18. Co zrobic, jezeli nie moge znalez¢ dla siebie zadnych praktyk?

19. Co w przypadku, gdy nie zdgze rozliczy¢ praktyk przed obronag?

20. Czy PJATK pokrywa koszty ubezpieczenia praktykanta?

21. Dlaczego wcigz nie ma odpowiedzi na mojego maila w sprawie praktyk?

22. Czy moge sie umowié na spotkanie z Petnomocnikiem Rektora ds. Praktyk
Studenckich?

23. Mam pytanie, na ktére nie ma odpowiedzi w tym dokumencie. Co zrobi¢?
WYPELNIANIE DOKUMENTOW
24. Gdzie znajde dokumenty dotyczgce praktyk?



25. Czy mozna rozliczy¢ praktyki na podstawie innego dokumentu niz Sprawozdanie z
praktyk?

26. Jak wypetni¢ Sprawozdanie z praktyk?
27. Czy moge skorzystac¢ z angielskiego wzoru Sprawozdania z praktyk?
28. Czy dokumenty moga by¢ wypetnione w innym jezyku niz polski?

29. Czy Sprawozdanie z praktyk moze by¢ wypetnione w innym programie niz polecany
lub recznie?

30. Czy Sprawozdanie z praktyk moze by¢ wydrukowane, a nastepnie zeskanowane?
31. Czy dokumenty moga by¢ podpisane podpisem elektronicznym?

32. Jakg wpisac date rozpoczecia i zakonczenia praktyk w przypadku rozliczenia na
podstawie pracy zarobkowej?

33. Jak poda¢ liczbe tygodni, dni i godzin?

34. Kogo wpisac¢ jako opiekuna praktyk, skoro rozliczam praktyki na podstawie pracy
zarobkowej?

35. Co nalezy wpisa¢ jako temat praktyk?
36. Jaka powinna by¢ data przy podpisie praktykodawcy na Sprawozdaniu z praktyk?
37. Jak moge zdoby¢ podpis Opiekuna Praktyk WKJ na Sprawozdaniu z praktyk?

38. Czy przed wgraniem dokumentéw do GAKKO musze zdoby¢ podpis Pethomocnika
Rektora ds. Praktyk Studenckich na Sprawozdaniu z praktyk?

39. Jaka data ma byé wpisana na Zatgczniku A?

40. Kto powinien podpisac¢ Zatacznik A po stronie praktykodawcy?

41. Co zrobié, jezeli praktykodawca nie zgadza sie na podpisanie Zatgcznika A?
42. Czy PJATK moze podpisac¢inny wzér umowy z praktykodawcag?

43. Co zrobi¢, jezeli nie dziatajg mi polskie znaki w Sprawozdaniu z praktyk?

44. Jak moge zdoby¢ podpis Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich, jezeli mgj
praktykodawca potrzebuje podpisanych dokumentéw?

45. Jak powinno wygladacé zaswiadczenie o zatrudnieniu?

46. Czy musze dotgczyc¢ catg tre§¢ umowy z pracodawcg?

47. Gdzie zdobede zaswiadczenie potwierdzajgce status studenta?
ROZLICZANIE PRAKTYK - GAKKO

48. W jakim terminie po zakonczeniu praktyk musze je zgtosi¢ do rozliczenia?

49. Czy w wyjatkowej sytuacji moje praktyki moga by¢ rozliczone w innym terminie, niz
podane na stronie Akademickiego Biura Karier PJATK?



50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.

Czy moge wgra¢ dodatkowe dokumenty w pézniejszym terminie?

Czy moge przestaé¢ dokumenty do rozliczenia praktyk mailem lub w inny sposéb?
Co zrobi¢, jezeli GAKKO nie pozwala mi wprowadzi¢ odpowiednich dat praktyk?
Co zrobié, jezeli moje sprawozdanie zostato odrzucone?

Co nalezy zrobié po wgraniu dokumentéw w GAKKO?

Czy dostane powiadomienie o zmianie statusu mojego zgtoszenia?

Ile bede czekac¢ na zaliczenie praktyk?

Czy rozliczone praktyki majag termin waznosci?

Co zrobié, jezeli mam problem z GAKKO?



PYTANIA OGOLNE

1. Czy (i w jakim wymiarze) obowiazuje mnie wymaog realizacji praktyk
studenckich?
To zalezy od kierunku oraz stopnia studiéw. Szczegétowe informacje na ten temat
znajduja siew GAKKO orazw Regulaminie Praktyk Studenckich, na przyktad na tej stronie:
https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/dla-studenta/praktyki-warszawa.

2. Ile godzin praktyk musze zrealizowaé, jezeli zmienity sie wymogi na moim
kierunku?

To zalezy od realizowanego programu. W tej sytuacji prosze sprawdzi¢ wymagana liczbe
godzin w GAKKO.

3. Czy w przypadku zmiany trybu / kierunku studiow musze odby¢ praktyki dwa
razy?
W przypadku zmiany trybu nie ma potrzeby odbywania praktyk po raz drugi. W celu
wtasciwego rozwigzania problemu w GAKKO prosze skontaktowac sie z Dziekanatem.
W przypadku zmiany kierunku nalezy odby¢ kolejne praktyki ze wzgledu na rdznice
w efektach uczenia sie przypisanych do programu studiow.

4. Czy moge zostac¢ zwolniony z obowigzku realizacji praktyk?
Nikt nie moze zosta¢ zwolniony z praktyk studenckich niezaleznie od powodu.
5. Kiedy musze zrealizowaé praktyki? Czy jest wyznaczony konkretny rok lub
semestr?

Zaleca sie, by praktyki realizowane byty na pézniejszych semestrach, jednak nie jest to
wymog. Studenci Architektury Wnetrz, ktérzy zaczeli studia od roku 2025/2026, moga
rozpocza¢ praktyki dopiero po 4. semestrze.

6. Gdzie moge znalezé propozycje praktyk?

Propozycje praktyk oraz oferty pracy otrzymywane przez PJATK znajdujg sie na stronie
Akademickiego Biura Karier PJATK: https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/oferty.
Zachecamy jednak do szukania propozycji we wtasnym zakresie — woéwczas mozna

odnalez¢ praktyki najbardziej odpowiadajgce konkretnym zainteresowaniom.

7. Jakie warunki musza spetnia¢ realizowane przeze mnie praktyki?

Miejsce praktyk musi spetnia¢ wymogi zawarte w Regulaminie Praktyk Studenckich,
a obowigzki muszg by¢ zgodne z kierunkiem studiéw i umozliwia¢ osiggniecie efektow
uczenia sie zawartych na drugiej stronie odpowiedniego Sprawozdania z praktyk.

8. Czy mozna realizowa¢ praktyki zdalnie?

Nie ma ograniczen w tej kwestii.


https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/dla-studenta/praktyki-warszawa
https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/oferty

9. Czy moge realizowac¢ praktyki podczas urlopu dziekanskiego?
Tak, praktyki mozna realizowa¢ podczas urlopu dziekanskiego, poniewazzachowane sg
wowczas prawa studenckie.
10.Czy moge zaliczy¢ praktyki na podstawie pracy wykonanej przed
rozpoczeciem studiow?
Nie, jako praktyki mozna rozliczy¢ wytacznie godziny przepracowane jako student PJATK.
11.Czy moge rozliczy¢ jako praktyki prace dla osoby nieprowadzacej
dziatalnosci?
Nie, praktyki mozna realizowa¢ wytacznie u oséb, ktére prowadza zarejestrowang
dziatalnosc.
12.Czy moge przepisac praktykizrealizowane podczas innych studiow?
W wyjatkowych sytuacjach zgode na to moze wydac Petnomocnik Rektora ds. Praktyk
Studenckich.
13.Czy praktyki musza by¢ zwiazane ze specjalizacja?

Praktyki nie muszg by¢ zwigzane ze specjalizacja, jednak muszg by¢é zwigzane
z kierunkiem studiéw i umozliwiaé osiggniecie efektdw uczenia sie przypisanych do
praktyk. Informacje na ich temat mozna znalez¢ na drugiej stronie odpowiedniego
Sprawozdania z praktyk.

14.)akie dokumenty sg potrzebne, by rozliczyé praktyki?

Dorozliczenia praktyk kazdorazowo niezbednejest odpowiednie Sprawozdanie z praktyk,
ktére mozna znalez¢ w GAKKO lub na stronie Akademickiego Biura Karier PJATK:
https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/dla-studenta/praktyki-warszawa. W zaleznosci

od wybranej formy rozliczenia niezbedne sa réwniez dodatkowe dokumenty
wyszczegolnione w tabeli na pierwszej stronie formularza Sprawozdania z praktyk.
15.Czy potrzebuje skierowania na praktyki?

To zalezy od konkretnego praktykodawcy. Zazwyczajtakie skierowanie niejestpotrzebne.

16.Czy moge rozliczy¢ prace dla PJATK jako obowigzkowe praktyki studenckie?

Nie ma takiej mozliwosciw przypadku studentéw Wydziatu Kultury Japonii oraz Wydziatu
Zarzadzania Informacjg. Studenci pozostatych wydziatéw powinni zwrécié sie w tej
sprawiedo Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich, przedstawiajac szczegdétowo
zakres swoich obowigzkow do weryfikac;ji.

17.Czy moge rozliczy¢é prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jako
obowiazkowe praktyki studenckie?

Jest to mozliwe wytacznie w przypadku odpowiedniego udokumentowania dziatalnosci
i udowodnienia osiggniecia efektéw uczenia sie, jak w przypadku pracy na umowie.


https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/dla-studenta/praktyki-warszawa

18.Co zrobié, jezeli nie moge znalezé dla siebie zadnych praktyk?

Prosze postara¢ sie poprawi¢ CV oraz list motywacyjny. W tej kwestii moze pomaoc
Akademickie Biuro Karier PJATK: https://abk.pjwstk.edu.pl/kontakt. Warto réwniez

rozwazyC poszerzenie swoich umiejetnosci, np. poprzez uczestnictwo w kursach
i szkoleniach.

19.Co w przypadku, gdy nie zdaze rozliczy¢ praktyk przed obrona?

Bez rozliczenia praktyk studenckich nie ma mozliwosci otrzymania absolutorium oraz
podejscia do obrony pracy dyplomowej. Jesli praktyki sag jedynym brakiem, student moze
ztozy¢ podanie o bezptatny ITN z praktyk przez system GAKKO. Ostateczna decyzja ojego
przyznaniu nalezy do dziekana odpowiedniego wydziatu.

20.Czy PJATK pokrywa koszty ubezpieczenia praktykanta?

Kwestie dotyczgce ubezpieczenia prosze kazdorazowo sprawdzi¢ na stronie PJATK:
https://pjatk.mentor.pl.

21.Dlaczego wciaz nie ma odpowiedzi na mojego maila w sprawie praktyk?

Prosze sie upewni¢, ze wiadomosc¢ zostata wystana ze studenckiego adresu mailowego
na adres: praktyki(at)pjwstk.edu.pl. Pracownicy zajmujacy sie praktykami to rowniez
dydaktycy — odpisujg na e-maile w miare swoich mozliwosci czasowych. Zaden e-mail
nie zostanie pominiety, prosimy o cierpliwos¢.

22.Czy moge sie umoéwié na spotkanie z Petnhomocnikiem Rektora ds. Praktyk
Studenckich?
Tak. W tym celu nalezy napisa¢ odpowiednio wczesniej na adres:
praktyki(at)pjwstk.edu.plizawrze¢ w wiadomosci informacje nt. celu spotkania.
23.Mam pytanie, na ktore nie ma odpowiedzi wtym dokumencie. Co zrobié¢?

Jezeli odpowiedznie znajduje sie rowniezw Regulaminie Praktyk Studenckich ina stronie
Akademickiego Biura Karier, prosze napisa¢ e-mail na adres: praktyki(at)pjwstk.edu.pl.
W tresci wiadomosci nalezy zawrzeé¢ wszystkie informacje niezbedne do udzielenia
odpowiedzi, w tym informacje nt. wydziatu, kierunku i stopnia studiow.

WYPELNIANIE DOKUMENTOW

24.Gdzie znajde dokumenty dotyczace praktyk?

Wszystkie dokumenty mozna znalezé w module Praktyki w GAKKO lub na stronie
Akademickiego Biura Karier PJATK: https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/dla-
studenta/praktyki-warszawa.
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25.Czy mozna rozliczy¢ praktyki na podstawie innego dokumentu niz
Sprawozdanie z praktyk?

Niezaleznie od sytuacji nie ma takiej mozliwosci.

26.Jak wypetni¢ Sprawozdanie z praktyk?

Prosze kierowac sie zawartg w nim instrukcjg oraz wzorem uzupetnionego formularza.

27.Czy moge skorzystac z angielskiego wzoru Sprawozdania z praktyk?
Angielski wzdér sprawozdania moze byé uzyty wytgcznie wtedy, gdy praktyki byty
realizowane za granicg. Jezeli opiekun praktyk nie méwi po polsku, moze wypetnié polski
wzér sprawozdania po angielsku.

28.Czy dokumenty moga by¢ wypetnione w innym jezyku niz polski?

Dokumenty sktadane do rozliczenia praktyk moga by¢é wypetnione wytacznie po polsku
lub po angielsku. W przypadku dokumentéw w innym jezyku nalezy dostarczy¢ ich
oficjalne ttumaczenie.

29.Czy Sprawozdanie z praktyk moze by¢é wypetnione w innym programie niz
polecany lub recznie?
Zalecane jest wypetnienie dokumentu w programie Adobe Acrobat Reader.
Sprawozdania, ktére wyswietlajg sie nieprawidtowo lub sg nieczytelne, sg odrzucane.
30.Czy Sprawozdanie z praktyk moze byé wydrukowane, a nastepnie
zeskanowane?

Tak, o ile wystepuje taka potrzeba — np. ztozenia odrecznego podpisu.

31.Czy dokumenty moga byé podpisane podpisem elektronicznym?
Tak, oile podpis jest kwalifikowany i mozna go zweryfikowac.
32.Jaka wpisaé date rozpoczecia i zakonczenia praktyk w przypadku rozliczenia
na podstawie pracy zarobkowej?
Wohpisany termin praktyk musi zawiera¢ sie w okresie zatrudnienia i posiadania praw
studenckich, a data zakonczenia praktyk nie moze by¢ pdzniejsza niz data podpisania
Sprawozdania z praktyk przez pracodawce.
33.Jak podaé¢ liczbe tygodni, dni i godzin?
Prosze podac¢ srednig wartosé¢, aby wyszta faktycznie przepracowana liczba godzin.
Liczba tygodni musi sie zgadza¢ z podanymi datami rozpoczecia i zakonczenia praktyk.
34.Kogo wpisac jako opiekuna praktyk, skoro rozliczam praktyki na podstawie
pracy zarobkowej?

Opiekunem praktyk w tej sytuacji jest bezposredni przetozony.



35.Co nalezy wpisa¢ jako temat praktyk?
Prosze wpisa¢ hasto opisujgce mniej wiecej zakres obowigzkéw.
36.Jaka powinna by¢ data przy podpisie praktykodawcy na Sprawozdaniu z
praktyk?

PdzZniejsza niz data zakonczenia praktyk.

37.Jak moge zdoby¢ podpis Opiekuna Praktyk WKJ na Sprawozdaniu z praktyk?
Prosze przesta¢ dokumenty na adres: praktyki(at)pjwstk.edu.pl.
38.Czy przed wgraniem dokumentéw do GAKKO musze zdoby¢ podpis
Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich na Sprawozdaniu z praktyk?
Nie, sprawozdania sa zatwierdzane przez Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich
elektronicznie w GAKKO.
39.Jaka data ma by¢é wpisana na Zataczniku A?

Data na Zatagczniku A musi by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia praktyk.

40.Kto powinien podpisaé¢ Zatacznik A po stronie praktykodawcy?

Osoba upowazniona do reprezentowania praktykodawcy.

41.Co zrobi¢, jezeli praktykodawca nie zgadza sie na podpisanie Zatacznika A?

Prosze umiesci¢ stosowng informacje w uwagach na drugiej stronie Sprawozdania
z praktyk. Jezeli podpisana zostata inna umowa (np. w sprawie organizacje praktyki
miedzy praktykodawcg a studentem), to prosze ja dotagczy¢.

42.Czy PJATK moze podpisa¢ inny wzér umowy z praktykodawca?
Tak, o ile zostanie on zaakceptowany. Propozycje umowy prosze przesta¢ w edytowalnej
formie na adres: praktyki(at)pjwstk.edu.pl.

43.Co zrobié, jezeli nie dziatajag mi polskie znaki w Sprawozdaniu z praktyk?

Prosze wypetni¢ dokument w programie Adobe Acrobat Reader. Jezeli polskie znakibeda
znika¢, prosze zastgpic¢ je odpowiednikami liter z alfabetu tacinskiego. Sprawozdania,
ktére wyswietlajg sie nieprawidtowo, sg odrzucane.

44.Jak moge zdoby¢ podpis Pethomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich,
jezeli mgj praktykodawca potrzebuje podpisanych dokumentow?
Prosze wysta¢ e-mail na adres: praktyki(at)pjwstk.edu.plz wypetnionym wzorem umowy
/ skierowania oraz informacja, czy potrzebna jest wersja fizyczna, czy elektroniczna.
45.Jak powinno wyglada¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu?

Zaswiadczenie o zatrudnieniu wystawia pracodawca na podstawie wtasnego wzoru.
Podpisem reprezentanta firmy muszg by¢ potwierdzone: imie i nazwisko studenta, nazwa
firmy oraz termin zatrudnienia.



46.Czy musze dotaczy¢ cata tresé umowy z pracodawca?

Niezbedne sg strony z imieniem i nazwiskiem pracownika, terminem zatrudnienia,
zakresem obowigzkdéw oraz podpisami. Prosze koniecznie zakry¢ nastepujgce dane:
numer PESEL, numer dokumentu tozsamosci, adres zamieszkania, wynagrodzenie,
numer konta bankowego.

47.Gdzie zdobede zaswiadczenie potwierdzajgce status studenta?

Jezeli praktykodawca wymaga takiego zaswiadczenia, prosze skontaktowacé sie
z Dziekanatem.

ROZLICZANIE PRAKTYK - GAKKO

48.W jakim terminie po zakoninczeniu praktyk musze je zgtosi¢ do rozliczenia?
Praktyki powinny zosta¢ zgtoszone do rozliczenia jak najszybciej, czyli w najblizszym
okresie rozliczeniowym w GAKKO.

49.Czy w wyjatkowej sytuacji moje praktyki moga by¢ rozliczone winnym

terminie, niz podane na stronie Akademickiego Biura Karier PJATK?

Niezaleznie od powodu nie ma takiej mozliwosci.

50.Czy moge wgraé dodatkowe dokumenty w pézniejszym terminie?
Nie, wszystkie dokumenty dotyczace konkretnej praktyki musza zosta¢ przestane
w jednym zgtoszeniu.
51.Czy moge przestaé¢ dokumenty do rozliczenia praktyk mailem lub w inny
sposdb?
Nie, rozliczenie praktyk mozliwe jest wytacznie przez modut Praktyki w GAKKO.
52.Co zrobi¢, jezeli GAKKO nie pozwala mi wprowadzi¢ odpowiednich dat
praktyk?
Najprawdopodobniej wystepuje problem z ciggtoscig praw studenckich we wskazanym
okresie. Prosze skontaktowaé sie z Dziekanatem.
53.Co zrobié, jezeli moje sprawozdanie zostato odrzucone?

Prosze poprawi¢ dokumenty zgodnie z uwagami zawartymi przy statusie Odrzucone.
W opisie obowigzkéw oraz osiagnie¢ warto zawrze¢ informacje nt. wykorzystywanych
narzedzi, oprogramowania czy szczegotow projektow.

54.Co nalezy zrobié¢ po wgraniu dokumentéw w GAKKO?

Po wgraniu dokumentdéw nalezy obserwowac status zgtoszenia. Jezeli w dokumentach
zostang znalezione btedy, sprawozdanie zostanie zwrdécone jako Odrzucone,
aw powodzie odrzucenia uwzgledniona zostanieinstrukcja, co nalezy poprawi¢. Godziny



praktyk wyswietla sie jako zaliczone dopiero gdy zgtoszenie osiggnie status
Zaakceptowane, czyli zatwierdzone w Dziekanacie.

55.Czy dostane powiadomienie o zmianie statusu mojego zgtoszenia?
Na ten moment nie sg rozsytane powiadomienia e-mailowe. Prosze obserwowaé status
zgtoszenia.

56.1le bede czekaé na zaliczenie praktyk?
Praktyki rozliczane sa na biezgco, jednak w okresach zwiekszonego obcigzenia (przed
koncem semestru) moze to trwac dtuzej. Prosimy o cierpliwo$¢, sprawozdania na pewno
zostang sprawdzone na czas.

57.Czy rozliczone praktyki maja termin waznosci?

Razrozliczone praktyki pozostajg wazne do czasu zakoriczenia studiéw.

58.Co zrobié, jezeli mam problem z GAKKO?

W przypadku wystapienia jakichkolwiek problemoéw technicznych prosze zgtosi¢ je na
helpdesk GAKKO.



